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ANTECEDENTE:

La Direccién de Catastro a través de las administraciones se ha dado a la tarea de hacerse de
herramientas para una mejor atencion a la ciudadania, herramientas que dan soporte a tramites
y mejora en los procesos de los mismos, sin embargo las necesidades de eficiencia y
transparencia se incrementan dia a dia, por lo que la direccion de catastro se dio a la tarea en
esta administracion de redoblar esfuerzos para implementar la atencién de tramites de forma
digital, los cuales estan disponibles en el portal de “TRAMITES EN LINEA”, esta accidn repercutira
en el ahorro de tiempo y costos para la administracidén y el ciudadano.

Mediante el servicio de tramites electronico, Catastro ha logrado transformar la informacién
documental en expedientes digitales donde incluyen documentacién requerida en los tramites
y servicios catastrales recibidos.
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AYL NTAMiEN‘TODE MANUAL DE USUARIO DE:
o GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

1.- OBJETIVO:

Mostrar el acceso y seguimiento paso a paso de ingreso al sistema de tramites en linea de la direccidn de catastro, esto
con la finalidad de proporcionar a los usuarios una guia de acceso al portal de tramites en linea, una herramienta que
facilite el uso del sistema de tramites en linea.

2.- REQUERIMIENTOS DE CONEXION:

Los requerimientos minimos para que el sistema de trdmites en linea funcione correctamente, son los siguientes:

1.- Computadora con conexién a internet.

2.- Algin Navegador web (Se recomienda Google Chrome).

3.- Correo electrénico Gmail.

4.- Contrasena que serd: de 8 digitos minimo, letra mayuscula, minusculas y numero

5.- Documentos digitalizados (requisitos del trdmite), en formato PDF, DIWG Y SHP de 30 megas maximo, si es mas se
tendra que comprimir los archivos.

3.- INGRESO A TRAMITES EN LINEA:

¢ C @ sitiosanluisgob.my/SanLuisPotoSi/ aex 0@ :

ACCESOASISTEMA (® Whatshpp -8 Visor Catastral @ iLovePDF | Herrami.. <48 Intranet del H. Ayu.. P Nombre de usuario.. M Recibidos (502) - ni... 4% DISPOSICIONES RE.. @ https://servicios.san. tramites catastrales. Todos los marcadore

ATENCION CIUDADANA (444) 8345434 B B ©
Ws‘m Luis Potos(
ooy

GOBIERNO +  TRAMITES Y SERVICIOS v TRANSPARENCIA COMUNICACION ~  ENLACES v

Catalogo
De Tramites Y

ANTA TU ARBOL y-REGISTRALO

ServiciosEnLinea > —
San Luis Virtual
., UN POTOSINO, UN ARBOL

Notarfas

Pulmones - .
Urbanos

Servicios Médicos
Contribuiral bienestar social de la poblacién, con acciones que favorezcan
al tejido social y contrarrestar el cambio climatico mediante la plantacién Atlas De Riesgo
de 140,000 mil drboles que actiien como pulmén en la ciudad.

© Catastro

MAS INFORMACION

Urbanos
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be MANUAL DE USUARIO DE:
i oo GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA
San Luis PotoSi

GOBIEAND O LA CAPTTA

Registro de cuenta

Para crear cuanta de acceso al sistema, se
despliega esta pantalla en la cual se
requiere llenar todos los campos con sus
datos, para continuar de clic en siguiente.

San Luis PotoSi

GOBIERND DE LA CAPITAL

Aparece la verificacién de la cuenta, se Verificacién de cuenta
ingresa el correo y la contrasefia.

Fue enviado correo con codigo de
verificacion.

Nota: para este paso se tiene que estar
atento ya que llegara un cédigo de
seguridad al correo electrénico: Contraseia

Codigo

Numero de codigo enviado a corren

Cambio contrasena

Este CAdigo se enviara s su correo se
ingresa a la pantalla anterior activa para el

ingreso al sistema de tramites. Tu codigo es:
de1db1

T R AT T
miento de San L s
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e e MANUAL DE USUARIO DE:
' GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

SAN LUIS POTOSI

Perfil

Pagina inicio / Perfil
Descripciéngeneral  Cambio de contrasefia

Contrasefia Actual
Contrasefia Nueva

Confirmar Cantrasefia

Para cambio de contrasefia para el ingreso
al sistema de tramites se ingresa al perfil de
usuario.

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
BLVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO C P 78380, SAN LUIS POTOSI, SLR, MEXICO
DUDAS Y SOPORTE: Direceidn de Catastro 8345437, 5345438 y 5345438
© 2023 Todos los derechos reservados.

H. Ayunta

e San Luis Potost

Validacion *
Sino se ingresa correctamente se despliega El campo Contasefa Nueva debe ser de al menos 9 caracteres
la siguiente ventana: de longitud.

El campo Confirma contrasefia no coincide con el campo
Contasefia Mueva.

Cierre

Si los datos son correctos se despliega la
siguiente ventana: Mensaje

Cambio de contrasefia exitosd
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H. AYUNTAMIENTO DE

MANUAL DE USUARIO DE:
e GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

4.- INGRESO AL SISTEMA DE TRAMITES:

Cumpliendo con los accesos anteriores se da ingreso al sistema, el cual despliega una pantalla que contiene 2 menus:

ingreso de tramites y seguimiento.

SanLuisPotoSi —
GOBIERNO CE LA CARITAL -
Ingreso de Registro de solicitudes
trémites P Ingrese de tramites

Seguimiento
Tipo de trémite

Selecciona tipo de trémite ..

Aceptar terminos y condiciones
Usted debe estar de acuerdo para continuar.

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
BLYD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO CP. 78380, SAN LUIS POTOS, S.LP, MEXICO
DUDAS ¥ SOPORTE: Direccidn de Catastro 8345437, 8345438 y 8345439

© 2023 Todos los derechos reservados.

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

Requisitos

[ e

El perfil del usuario, ayuda y cerrar cesidn, se ubica en la pestafia de usuario, se da clic en este botén y se despliega la

ventana para seleccionar lo requerido.

SonLuisPotoSi =

‘GOBIERND DE LA CAPITAL

Solicitud

Solicitud

Panel
Solicitud
Trémites

Tipo de wrémite

INSCRIPCION DE FRACCIONAMIENTOS

Aceptar terminos y condiciones
Usted debe estar de 2cuerdo pars continuar.

BLVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL SANTUARID C.P. 73380, SAN LUIS POTOSI, SLP., MEXICO
DUDAS ¥ SOPORTE: Direceian de Cat:

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

6345437, 8345438 y 8345439
< reservados.

©2023 Todos los

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

Requisitos

Pagi

= NICOLAS~

I

2 Miperfi
(@) Necesitas ayuda?

& Cerrar sesion

& Miperfil

(2) Necesitas ayuda?

[® Cerrar sesién

na 7119
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H. AYUNTAMIENTO DE MANUAL DE USUARIO DE:
. GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

5.- SOLICITUD DE TRAMITES:

Ingresar a esta pestafia para desplegar los tramites en linea disponibles, se despliegan los datos personales ingresados en
la solicitud de cuenta:

San Luis PotoSi =

GOBIERND DE LA CAPITAL

Registro de solicitudes
Pagina inicio / Ingreso de trémites

. Ingresode
" trémites

(7 Seguimiento

Tipo de trémite Requisitos

| Selecciona tipo de trémite .. v ‘ =

Selecciona tipo de tramite ...

INSCRIPCION DE FRACCIONAMIENTOS

RECTIFICACION DE NOMBRE DE PROPIETARIO

RECTIFICACION POR UBICACION (CALLE COLONIA Y NUMERO OFICIAL)

CERTIFICADO DE SI/NO PROPIEDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
BLVD. SALYADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO C.P. 73380, SAM LUIS POTQSI, S.LP., MEXICO
DUDAS ¥ SOPQORTE: Direccién de Catastro 5345437, 8345438 y 8345439
© 2023 Todos los derechos reservados.

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

Al seleccionar el tramite aparece la siguiente pantalla:

Mensaje

Para la gestién de los tram

Mensaje: Para la gestion de los tramites catastrales, el interés juridico lo tiene la
persona fisica o moral titular de la propiedad, quien podra comparecer
personalmente o por conducto de su apoderado legal, con carta poder simple
firmada por el propietario y dos testigos con identificacién oficial o instrumento
notarial.
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H. AYUNTAMIENTO DE MANUAL DE USUARIO DE:
. GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

Al dar clic en este botdn se muestra

Se despliega la pantalla para ingreso de datos y requisitos: .. L
plies P P g yreq los requisitos del tramite:

=

i
Regira de slicudes

Requisitos del tramite RECTIFICACION DE NOMBRE DE PROPIETARIO ®

# Descripcion de dococumento

1 COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (vigencia 6 meses)
2 COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO
3 COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE/IFE/CARTILLA/PASAPORTE)

4 3) 5i no es propietario solicitar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO
MNOTARIAL DE LA SOCIEDAD; b) En caso de fraccionamientos y condominios solicitar CARTA PODER CERTIFICADA; ¢) 5ila SOLICITUD es por
parte de Notarias, deberd estar SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO 6 ADSCRITO

5 COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO (IFE, INE, CARTILLA, PASAPORTE)

6 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO Escrito sugerido en https://servicios.sanluis.gob.mx/consultas/tramites/Formato
Catastro.pdf

Cerre

Pagina9]19



H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI

Ingrese al trdmite requerido y llene todos los campos de la solicitud. -

RECTIFKCACION DC NOMBRE DL PROPICTARIO

Clawe catasiral @

2||4||0|ja|)1]j o||1|o)|o]1]|a]|e||1])a|/o||0||o]|2
&) Dotos gensrales: (3
Mombre del propietario
Calle [Domiicio del solicitante)
NICOLAS BRAVO
E) Datos del predic: (3
Ubicacion del predio
Calle
Marelos
Coloria
zona Centra
<) Dates del terreno: (T
Frenie
o ) Bal r
e rial @ Our

E) Medidas y Colindancias: &

Orientacion

F} Observaciones y/o comentarios: (2

Aeentar termines y condiciones

Usted I, estar de acusrda para continuar.

MANUAL DE USUARIO DE:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

Colindancia

Coloni

MODERNA

Colonia

MODCRNA

4448171314

Mo, wficial

4131

Mts.

==—

Nota: es indispensable dar clic en este punto, para poder leer los términos y condiciones para poder dar seguimiento al

tramite.

Pagina 10|19



H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI

Términos y condiciones:

MANUAL DE USUARIO DE:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

Usted debe estar de acuerdo

TERMINOS Y CONDICIONES
INFORMACION RELEVANTE

Es requisito necesario para la gestion de los tramites y servicios catastrales que se ofrecen en este
sitio, que lea y acepte los siguientes Términos y Condiciones que a continuacion se redactan. El uso de
este servicio, asi como el pago de derechos de estos implicara que usted ha leido y aceptado los
Términos y Condiciones de Uso y Gestién en el presente documento.

La persona que solicite tramites en linea autoriza el uso de su direccién de correo electrénico para
cualquier notificacién y utilizacién como usuario, para la obtencién de contrasefia.

El usuario y contrasefa son exclusivos, por lo que el uso, manejo de confidencialidad y seguridad de
su cuenta, queda bajo su mas estricta responsabilidad. El H. Ayuntamiento y la Direccién de Catastro
Municipal estd exento de cualquier responsabilidad del manejo que el usuario realice de su
contrasena.

Todos los tramites que se llevan a cabo por medio de este sitio web, estan sujetos a un proceso de
confirmacion y verificacion de la documentacion y la informacion salicitada, el cual incluye la
verificacion de la informacion catastral que se tiene respecto del predio sobre el cual se solicita el
servicio, la validacién del impuesto predial al corriente y el pago de los derechos, asi como el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Formato oficial Unico de Tramites y Servicios y toda
aquella que sea necesaria para la resolucién del tramite. El costo de los servicios catastrales que se
solicitan mediante estos tramites estd debidamente sustentado en lo establecido en la Ley de Ingresos
para el ejercicio fiscal correspondiente.

Este acuerdo de términos de uso (“Términos y Condiciones”) aplica para formar parte y hacer uso de
este sitio web. La institucion responsable de este sitio web se reserva el derecho de cambiar, agregar o
quitar partes de este acuerdo de términos de uso, en cualquier momento. Es responsabilidad del
usuario revisar periédicamente los Términos y Condiciones al usar el portal y sus sitios.

USO DEL SERVICIO

El usuario que haga uso de este sitio web o plataforma institucional, debera dar seguimiento a los
cambios en los Términos y Condiciones y significa que acepta y esta de acuerdo con los mismos. El
usuario acepta que todas las visitas u operaciones subsecuentes que realicen estaran sujetas a los
términos y condiciones de este documento, que estaran vigentes hasta que se publique una nueva
maodificacién a los mismos. Los trdmites que se ingresen en esta plataforma o sitio web, se les
otorgard un nimero de folio y se generard el pase de caja, para el pago de la contribucién que se
determine conforme a la Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, SLP, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

El pago de derechos par anticipo del servicio solicitado posterior a la previa revision de informacion
ingresada en los requisitos debera efectuarse en un lapso no mayor de 3 dias a la notificacion, en caso
de no hacerlo, se cancelara automaticamente el folio obtenido. Cabe sefialar que una vez terminado el
tramite podrd generar si es el caso la diferencia de pago correspondiente que establece la Ley de
Ingresos.

En el caso de omisién de datos o documentos requeridos en el Formato Unico de Tramites y Servicios
Catastrales, por una sola vez la Autoridad Municipal requerira al usuario para que dentro del plazo de
10 (diez) dias habiles subsane la omision, apercibido legalmente de que, en caso de no hacerlo dentro
del plazo, se desechara el tramite conforme a lo establecido en el primer y segundo parrafo del
articulo 21, del Cédigo Procesal Administrativo del Estado de San Luis Potosi; y 58 del Reglamento del
Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

El plazo a que se refiere el parrafo anterior se contara a partir de que surta sus efectos la publicacion
del requerimiento en este sitio web o plataforma institucional en los términos a que se refiere el
articulo 59 del Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosf.

El usuario debera dar seguimiento constante a los tramites de su gestoria, por lo que las prevenciones
que se realizardn contaran a partir del dia de la notificacién.

Si durante el analisis de la informacidn presentada se detecta alguna diferencia entre lo solicitado y la
que cbra en el padron catastral, como datos generales, datos del predio, datos del terreno, datos del
uso de suelo o documentacién no veridica; el trdmite serd negativo, por lo que deberd de gestionar la
rectificacién correspondiente, mediante otro tipo de tramite por este sitio web o en su caso en forma
presencial ante la Direccién de Catastro.

El tramite iniciado a través de este sitic web o plataforma se resclverd en cumplimiento del marco
juridico correspondiente, de forma electrénica, en las partes del procedimiento que la normatividad
yfo las caracteristicas especificas del tramite sustancial lo permiten, y bajo la responsabilidad de la
Direccion.

Solo se efectuardn cancelaciones de Tramites y Servicios Catastrales previa solicitud por escrito,
siempre y cuando no se hayan realizado trabajos técnicos o visitas de campo, en caso contrario
procedera solicitud de extincién del acto administrativo y se cobrara la tarifa establecida en la Ley de
Ingresos vigente.

Los tramites iniciados a través de la plataforma seran sustanciales y se resolveran de acuerdo a la Ley
del Registro Publico de la Propiedad y de Catastro del Estado y Municipios de San Luis Potosi,
Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi y Cédigo Procesal Administrativo; asi coma
se dara cumplimiento a lo sefialado en la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de San Luis Potosi, y la
autorizacion de los mismos se emitird con firma electronica, en los términos de la Ley para la
Regulacién de la Firma Electrénica Avanzada del Estado de San Luis Potosi.

El trémite terminado que genere diferencia contara con 5 dias habiles para realizar el pago a partir de
la notificacién enviada, apercibido de que de no hacerlo sera cancelado debiendo iniciar uno nuevo. En
cuanto al pago de derechos generados se notificard a la Direccién de Ingresos (Tesorerfa) para el cobro
subsecuente.

OBLIGACIONES DEL USUARIO

El usuario no debera intentar o promover la aplicacién de ingenieria inversa, decodificar, alterar o
interferir las medidas técnicas de proteccidn que pueden prevenir y resguardar el acceso, reproducir o
distribuir no autorizados de los contenidos disponibles en la plataforma, por considerarlas necesarias
para el resguardo de la informacion que se anexa y que con ello se atenta contra las presentes reglas
de acceso y uso de los contenidos puestos a disposicién en el portal.

PRIVACIDAD

Este sitio web o plataforma garantiza que la informacion presentada se encuentra catalogada como
CONFIDENCIAL dada su relacion con el Padrén Catastral incluyendo los tramites asociados al predio
atento a lo establecido en los Articulos 110y 111 de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del
Catastro para el Estado y Municipio de San Luis Potosi. Por lo gue no seran entregados a terceros,
salvo que deba ser revelado en cumplimiento de una orden judicial o requerimiento legal.
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MANUAL DE USUARIO DE:

ey GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

Se da clic en siguiente del tramite y despliega la ventana ya con folio de solicitud para poder dar seguimiento, del lado
derecho en los botones es para cargar los requisitos digitalizados requerida para el tramite.

@f SanLuisPotoSi =

Seguimentos de solicitudes

Folio Tipo tramite

status

@ o

Descargas

Se da clic en selecciéon de archivo, se despliega la pantalla

con una ventana donde se tiene que seleccionar el
documento a subir

De la carpeta donde tiene los
documentos digitalizados,
selecciona el documento solicitado
y se da clic en abrir, para subir al
archivo de requisitos.

Folio de solicitud: 2308800044

Carga documento

Seleccionar archivo

REQUISITOS DE TRAMITE. pdf

Clerre

« ENPROCESO » Manuales con Monean + Requisios

(£] AUNIAMIENTO Y NUMERD GRICIAL g

20012004 PROY .

Hamire

| | Bodos bos achivas )

Cancalsr
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MANUAL DE USUARIO DE:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI

En esta ventana carga documento
da clic en guardar el archivo a los Carga documento
requisitos:

Seleccionar archivo | ALINIAMIENTO Y ...ERO OFICIAL.pdf

Cierre

Mensaje de Carga de documento

Carga de documento correcto

Cerrar

El sistema envia una ventana donde
se comunica que ya estd cargado el

. . UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

docume nto, se cierra Yy se co ntinua BLVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO C.F. 78380, SAN LUIS POTOSI, S.LF., MENCO
DUDAS ¥ SOPORTE: Direccidn de Catastrs 8345437, 8345438 y 6345439

con el resto de los requisitos: ©2023 Tados los derechas reservados.

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

En el proceso de la carga de documentos en requisitos cambia de color el botén, lo cual indica que se cargé
correctamente el documento:

g 48 soDTudes Folio de solicitud: 2308800044

Requisitos

Solichucien Carga de documentos

oo
COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (vigencia 6 meses) &

weRo oF

COFIA CERTIFICADA POR NOTARIO DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO &
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INEAFE/CARTILLA/PASAPORTE) @

Stotus ) 5i no es propietario solicitar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO NOTARIAL DE LA SOCIEDAD; b) En caso de fraccionamientos y condominios solicitar @
CARTA PODER CERTIFICADA; ¢) Si la SOLICITUD es por parte de Notarias, deberd estar SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO & ADSCRITQ

@© bk COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIC (IFE, INE, CARTILLA, PASAPORTE) &

FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO Escrita sUgerido en hips://senvicias. sanluis.gob.mx/consultas/ramites/Formato Catastro.pdf
Descargas

Formato Unico. Se cargan todos los
documentos solicitados
digitalizados.
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H. AYUNTAMIENTO DE

MANUAL DE USUARIO DE:

SRS GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

Status

En esta ventana se encuentra el
Formato Unico de Tramites y
Servicios, para descargar, firmary
digitalizar para subir como ultimo
requisito.

San Luis Potos]
FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS DGGTC-DC-F-01 REV.19 21 DEJULIO DE 2025

SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES TRAMITE:

Atticulo Politica do Los Estados Unidos M exicanos, Articulo 1# Fraccion IX de la
Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Aticulos 74, Fraccion Il, 80y 96, de La Ley del Registro Publico de La Propiedadydel | NOTARIA:
Catastro para el Estado y Municipio de San Luis Potosi,impone atodo propietario o poseedor de manifestar la existencia y actualizarlos

verificar las caracteristicas del predio, ello para un correcto inventario y determinacion de las contribuciones inmobiliarias. TIPO DE TRAMITE:

San Luis Potosi, S.L.P.,alos dias del mes de del afio
cove catastea: [ 2[ao[o[1]o2[sfo[sfoofo[a] [ [ [T [TTITTTTTTT]
Correo énico para

Nombre del Propietario:

CURP: RFC:

Domicilio del Propietario: Teléfono:
Nombre del

Domicilio del Propietario: Teléfono:

Ubicacién del Predio:

No.Ofical _Interior
Colonia: c.p: Lote: Manzana:
Frente: mts.  Construido: [_] Baldio: [_| Baldio Cercado: [_]
Fondo: - mts
Superfidede Construccion _______ m2
Superficie: m2

Habitacional O Comercial | Industrial[_] otro []
I L S e

Nombre de Calle

-

- Indique el nombre de la calle donde se localiza el

2 [ A predio y las calles colindantes.

S H S |2.- Distancia a la calle mas cercana

3 i 2 [3.- Medida de frente y fondo.

2 > 2 |4.- Indique entre que numeros oficiales se encuentra
2 .00 £ el

2 mts. 2 predio.

5. Sies rustico, sefalar las vias de comunicacién.

Nombre de Calle

J
]

Al

[ mts.
Colindancia

A [l mts
Colindancia

A [ mts
Colindancia

Al ™ mts.
Colindancia

Nombre y Firma del Propietario Nombre y Firma del

RASDCDU 001 Aviso de Privacidad: Aquellos datos que proporcionen a la Direccion de Catastro, los cuales seran recabados y
resguardados, se hace de su conocimiento que no se realizaran transferencias de datos personales salvo aquellos que sean necesarios para
atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, ue estén debidamente fundados y motivados.
LOS DERECHOS SE COBRARAN DE ACUERDO A 3
SIENDO INDISPENSABLE PRESENTAR EL RECIBO DEL PAGO DE ESTE PARA EL INGRESO DEL TRAMITE.
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MANUAL DE USUARIO DE:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI

Esta ventana indica que el trdmite y requisitos estdn en revision en catastro:

Folio de solicitud: 2308800044

Requisitos

Carga de documentos

COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (vigencia & meses) ]

(COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO @

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INEAFE/CARTILLA/PASAPORTE) Documento en revi

@) 5i no es propietario solicitar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO NOTARIAL DE LA SOCIEDAD; b) En caso de fraccionamientos y condominios solicitar

@
CARTA PODER CERTIFICADA; ) 5ila SOLICITUD es por parte de Notarias, deberd estar SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO ¢ ADSCRITO
COFIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO (IFE, INE, CARTILLA, PASAPORTE) @
FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO Escrito sugerido en https.//servicios.sanluis.gob.mx/consultas/tramites/Formato Catastro. pdf @
Documentos en revision
En este momento se cierra la sesion y termina el ingreso del tramite.
SanLuisPotoSi = & micotis -
ingrezace Seguimentos de solicitudes NICOLAS LARA ARREOLA

2 Migarn
O Seguimiento T WiCH ) e spose
solicitudes Requisitos E,

Folio Tipo tramite Carga de documentos

RECTIFICACION POR UBICACION {CALLE COLONIAY NUMERG OFICIAL}v2 COPIA SIVPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (vigencia & meses)

@
RECTIFICACION DE NOMBRE DE PROPIETARIO v2
- COPIA CERTIFICADA POR NOTARIQ DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOVINIG )
RECTIFICACION DE NOMERE DE PROPIETARIO v2
(COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INENFE/CARTILLA/PASAPORTE) @
2510 e propietariosolicar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presenar CARTA FODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO NOTARIAL DE LA SOCIEDAD; ) En caso e fracconammieosy condominios soliczar | (g
status CARTA PODER CERTIFICADA; C)S1 13 SOLICITUD s por parte de Notarias, debera estar SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO 6 ADSCRITO
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL FROPIETARIO (IFE, INE, CARTILLA, PASAPORTE) @
En proceso

Documentos en revision
Descargas

UNIDAD ADMINISTRATIVA MU

7L

AN LUIS POTOST SR, MEXICO
38y 3345432
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ol MANUAL DE USUARIO DE:
i GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

6.- SEGUIMIENTO DE TRAMITE:

Esta ventana indica el proceso de validacion del tramite en la direccidn de catastro:

e Al validar los requisitos y tramite en catastro, cambia de color el estatus a verde y se genera y sube en
automatico el acuse de recepcion del tramite.

e Los que no cambian de color se requiere actualizarlos o subir el documento correcto.

e Siel tramite por falta de documentos no procede, se notificara como Preventivo con un comentario.

Tramites

Folio de solicitud: 2308800023

salicitudes Requisitos

Folio Tipo tramite Carga de d

status

@ En proceso

Pase de Caja Descargas

89.00

Documento validado

ACUSE DE RECEPCIGN DE TRAMITE

Notificacion de tramite: 2308800044 Recibidos x

Direccion de Catastro Municipal <catastro@sanluis gob.mx>

parami *

Posteriormente de haber cumplido con
los requisitos Yvalldados, le llegara a Notificacion do tamite: 2308800044
su correo el aviso para el pago de
acuerdo con el tramite solicitado:

La Direccién de catastro determina procedente el ingreso del tramite
AVALUOS CATASTRALEScon numero de folio 2608800000; se le
informa que cuenta con pase de caja, para que realice el pago de

derechos respectivos en el siguiente link:.
Ingrese para atender a: Sistema de tramites catastrales de San Luis

Potosi

Pagina 16| 19
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= MANUAL DE USUARIO DE:

H. AYUNTAMIENTO DE

sa s porost GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

7.- PAGO DE TRAMTE:

Se descarga el pase de caja para pago e inicia el proceso
del pago de tramite:

Solicitudes

Folio Tipo tramite

2308828975 CERTIFICADO DE SI/NO PROPIEDAD

Status

En proceso

*ago tramite

Pase de Caja

g 42600

Descargas

Pago en linea 5426.00

Vﬁ'- BEVA Méxaco 3 A Instiucidn de Banca
Mahiple Grupo Financiera BEWVA Méxica

.
SanLuis PotoSi | [} Laummearooe

Municipio de San Luis Potosi: { |

Folio

Referoncia

Concapto el page CATASTRO TRAMITES GENERALES
Importe a pagar 42600 MXN

FAVOR DI ETAR LA INFORMAGION

Nimero de teéfono 3 10 digtos

Sucomprobane de pago s enviado et dreceon ce coreo
Carpos Obigatenes

Desglose de cuenta a paga

Rubro Cantidad Monto Descuento Pago
Constancia. No prop. 1 41496 0.00 41496
Juego de formas para la real 1 141 0.00 141
Ajuste al neto 1 -37 0.00 -37

TOTAL 426.00

@%nn Luis PotoSi

W AYUNTAMIENTO DE
SN LIS pOTOS)
3071-2024

Municipio de San Luis Potosi: CARLOS ALEJANDRO ALDERETE MORALES

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio
Referencia

Concepto del pago
Importe a pagar

TES
426,00

LES
MXN

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION

Pago en una sola exhibicion

S —

Vigencia (mesiafo

T —
Visa
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H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI

DATOS PRINGIPALES PORTAL DE PAGOS 5140-5600

Procesando informacion...

MANUAL DE USUARIO DE:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

J% BANORTE

Municipio de San Luis Potosi: CARLOS ALEJANDRO ALDERETE MORALES

VISA

Ingresa este codigo para continuar con tu compra por intemet. Dudas comunicarse a BANORTEL (55)

Detalles transaccionales

Comercio:
CATASTRO TRAMITES GENERALES Monto:
42600 MXN Nimero de tarjeta:

RESUMEN DE TARJETA

Prasiona aqui para recibir un nuevo cbdige

Descarga recibo

8.- EJEMPLO DE RESPUESTA:

Preguntas Frecuentes | Politica de Privacidad

Digite el codigo:

Términos y Condiclones

Mensaje de pago de derechos en tramite

H. Ayuntamiento de San Luls Potosi

Cerrar

E,j San Luis PotoSi ’
<@

Acuse de Entrega de Tramite

CATASTRO —

Direccién de catastro

Realizado el pago, se procede en la direccion de catastro, — -

Folio de Solicitud:
Tramnite: RECTIFICACION DE NOMBRE DE PROPIETARIO

el proceso de la gestidn catastral en la base de datos del

padrén catastral.

— CONTROL DE TRAMITES —
V SERVICIOS MUNICIPALES

Fecha de Solicitud:
Fecha de Respuesta:
Fecha de Entrega:

3110872023 12:59:12 PM

2308824855

3110812023
3110812023

Resultado del Tramite

Posteriormente le llegara un correo notificandole que su et S

trdmite ya esta terminado.

Imprime su acuse de entrega de tramite.

Termina el proceso de atencion al tramite en linea.

FIRMA DEL SOLICITANTE

Atendié: wnesn remorz st
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~ MANUAL DE USUARIO DE:
s GESTION DE TRAMITES CATASTRALES EN LINEA

9.- FLUJOGRAMA:

GESTION DE TRAMITES CATASTRALES, /
. ACTORES / RESPONSABLES
EN LINEA
w
w 7 § a <
Ne DE . N - - T - B -2 P P
DESCRIPCION DE OPERACIONES = ] e |2z 2 |zg2| & 2 = | DOCUMENTOS DE REFERENCIA
OP. S h w w > = s @ g 5
3 < z €0 z << @ @ e
o o = o w o [
» z =) < <
- (3] =)
o
Ingreso de liga para acceder a la plataforma:
1 |http:100.100.200.34/sitys/ o
Tiene cuenta para acceder a la plataforma de tramites NO
2 |catastrales en linea?
3 |Ingresar con su correo y contrasefia sl
Crear cuenta para acceder a la plataforma de tramites
4 |catastrales en linea. oF CUNTA
5 Ingreso a la plataforma para conocer los tramite y]|
requisitos.
6 |Ingreso a la plataforma par ingreso de tramite >
7 |Llenado de caratula de informacion del predio
8  |Subir la documentacion solicitada en PDF
9 |Documentacidn al archivo digital v
10 |Pago de derechos (transferencia).
11 |Al momento del pago se activa en sistema.
12 |Verificacién en ventanilla de requisitos.
Sl
13 |Cumple con los requisitos? NO
14 |Se turna preventivo
15 |Se genera el acuse de tramite
Andlisis y trabajos catastrales con la informacién
16 |complementaria de campo (informe de campo), en )
base de datos, cartografia y documentales.
17 Rectificacion de la informacion en base de datos
(padron catastral).
18 ([Se genera documento a entregar.
19 Se activa el estatus del tramite a terminado en la N
plataforma.
20 [Recibe respuesta del tramite N
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